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OBJETO

El objeto del presente manual es facilitar al usuario el procedimiento para notificar la
contratacion de auditoria externa por parte de las compairiias obligadas.

ALCANCE

El presente manual de usuario inicia con el ingreso de la informacion a través del
portal web institucional y culmina con la recepcion de la notificacion electronica como
confirmacion del envio.

REQUISITOS TECNICOS
Para poder acceder a la aplicacion web se requiere cumplir con los siguientes
requerimientos:

e Una computadora con acceso a internet.

e Un navegador de Internet que puede ser: Internet Explorer (versiones 10 o
superiores), Mozilla Firefox, Opera, Google Chrome y Safari.

CONSIDERACIONES

e Para realizar la notificacion de la contratacion, los auditores contratados,
personas naturales y juridicas que se encuentren calificados como Auditor
Externo, deberan contar con su informacién actualizada.

e Los documentos que se adjuntaran deben estar en formato PDF. El tamafio
maximo permitido por pagina es de 150kb. El escaneo debe hacerse en
blanco y negro con una resolucion méaxima de 300 ppp (puntos por pulgada).
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GLOSARIO

e Contrato de Auditoria Externa.- Documento suscrito entre la compafia
obligada y el auditor externo, persona natural o juridica, en el cual se
consignan todas las condiciones bajo las cuales se va a desarrollar la labor de
la auditoria, asi como las obligaciones de las partes contratantes.

e Documentos anexos.- Documentos que sustentan el dictamen emitido por el
auditor externo en su informe, el mismo que servira como insumo para los
controles realizados por la Direccion de Inspeccion, Control, Auditoria e
Intervencion.

e Envio electronico de informacién.- Proceso mediante el cual las compariias
envian electrénicamente la informacion requerida por la Superintendencia de
Compaiiias.
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PROCEDIMIENTO PARA LA NOTIFICACION DE CONTRATACION DE

AUDITORIA EXTERNA

1. Ingrese al portal

web de

WWW.Supercias.gob.ec.

la Superintendencia de Compafias

2. Seleccione la opcién PORTAL DE TRAMITES EN LINEA. (Ver figura 1)

S, VALORES Y SEGUROS

SUPERINTENDENCIA
DE COMPANIAS, s
—

Sector Sociefario

Mercado de Valores

Estados Financieros
Mercado de Valores

‘ e 3
Los entes inscritos en el Mercado de Valores deben entregar la
informacion financiera en base al nuevo plan de cuentas

Cenfro de Mediacion

£ SR

Prevenci6n de lavado de Acfivos

Figura 1 Portal de Tramites

3. Ingrese el nombre de RUC y la contrasefia (clave de acceso).

4. Presione el botén INGRESAR. (Ver figura 2)

Direccion Nacional de Organizacion y Métodos
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@ SUI’I:'R]H'_T'IEN])E.\'('Iz\
DE COMPANIAS Y VALORES
e

PORTAL DE TRAMITES

I Ingresar al Sistema

Usuario:

- Contrasefia:

| Si olvidd sus datos de ingreso presione aqui |

INGRESAR

ESTE SITIC HA SIDO ESTRUCTURADD PARA ACCEDER A LOS
SERVICIZS EN LINEA QUE PRESTA LA SUPERINTENDENCIA DE
COMPANIAS A TRAVES DE 51 FORTAL WEB.

S USTED NO HA INGRESADO TODAVIA REGISTRESE Acui

S| DESEA VISITAR EL PORTAL WEB DE LA SUPERINTENDENCIA
DE COMPAMNIAS www superciss.gob.ec DE CLIC AQUI

Figura 2 Pantalla Ingreso al Sistema

1.4.1. En el caso de no poseer la contrasefia (clave de acceso) de la
compafiia, debera realizar el procedimiento de Actualizacion de
Informacién General y Solicitud de clave de acceso. (Ver guias
para el usuario).

1.4.2. En el caso de olvido de contrasefia, deberd realizar el
procedimiento Recuperar clave de acceso al sistema. (Ver guias
para el usuario).

5. Seleccione la opcion “Auditoria Externa”, dentro de su menu de portal de
tramites. (Ver figura 3)
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SLIPER[NTENDENCM = — _
D COMPANIAS, YALORES Y SEGURCS

PORTAL DE TRAM'TES Cambiar clave  Cerrar se:

Nombres de ol T Auditoria Externa Certificado de
Compafiias Datos Acciones Cumplimiento

PRUEBA OYM S.A.
SECTOR SOCIETARIO

B .z
R :
Informacion de la Su compaiiia on line
compafiia
MERCADO DE VALORES
Figura 3 Menu de Portal de Tramites
6. Del menu que presenta la opcion “Auditoria Externa”, seleccione la

opcion “Notificar contratacion de Auditoria” (Ver figura 4)

% SUPERINTENDENCIA
DE COMPANIAS Y VALORES

—_—
CONTROL AUDITORIA
) §

= —

—— — ——
N ES
= =
Notificar Rectificar

contratacién de contratacion de Aud.

Auditoria Externa

Figura 4 Notificar contratacion de auditoria externa

Para las compafiias Auditoras se presentaran las siguientes opciones

adicionales:

Direccidon Nacional de Organizacién y Métodos
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e Notificar Informe de Auditoria
e Rectificar Informe de Auditoria

OPCION NOTIFICAR CONTRATACION DE AUDITORIA

7. Ingrese el nimero de auditor Externo y presione el boton “Consultar”.

7.1. El sistema presentara automaticamente la informacion del auditor
seleccionado.
8. Ingrese la fecha de suscripcion del contrato, la cual no podra ser mayor a
la fecha de notificacion.
9. Ingrese la fecha de fin del contrato.
10.  Seleccione el tipo de Informe de Auditoria
11. Adjunte el contrato de Auditoria en caso de poseerlo.
11.1. Para visualizar el documento adjunto presione el icono de PDF. (Ver
figura 5)
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SUPERINTENDENCIA
DE COMPANIAS Y VALORES

CONTROL AUDITORIA

Contratacion de Auditoria Externa

ACERO COMERCIAL ECUATORIANO S.A.

Ntmero de Registro del Auditor Fecha de Nofificacidn
Fecha de Suscripcidn del
17 Consuftar BCTa 08 SUSCTIpEION 881 20712015 o
confrato
Nombre del Auditor o Auditoria Contratada Fecha de fin del conrato 261172015 )
BANTEDAITHOSHE CARBERAS Afio del estado financiero a
Contratar
RUC Del Auditor o Auditoria contratada Tipo de Informe de Auditoria ~ CONSOLIDADO -
0900844465
Adjuntar copia de Comrato‘ Anexar &7 | ‘

e Guardar s Enviar o Cerrar

Figura 5 Contrato adjunto

12. Presione GUARDAR para almacenar su informacion sin enviarla.
13. Presione CERRAR para cancelar la notificacién.
14. Presione ENVIAR para notificar la contratacion.

14.1. Al enviar la informacién, se remitira una notificacion a la cuenta de
correo electronico de la compafia registrada en el proceso de
Actualizacién de Datos, con copia al auditor contratado (Ver figura 6)
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Estimado usuario, su notificacion de contratacion de auditoria externa ha sido registrada exifosamente.

Informacion de la notificacion:

Nombre auditor contratade  GERARDO PRUEBAS PRUEBAS
Ruc auditor contratado: 0900420260

Niimero registro auditor: 43

Fecha notificacion: 201072015

Fecha suscripeién: 08/07/2015

Fecha fin contrato: 23/072015

Tipo informe: CONSOLIDADO

Atentamente,
Supenntendencta de Compafiias, Valores v Seguros

Nota: Este es un mail automatico. Por favor no responda este mensaje.

Figura 6 Notificacion de Contratacion

14.2. Culminado el envio de su notificacién, el sistema no permitira ingresar
nuevamente a la opcién “Notificar contratacion de Auditoria” y
presentara un mensaje indicando lo siguiente: “Estimado Usuario
usted ya realizo la notificacién de contratacion para los periodos
obligados” (Ver figura 7)

| ATENCION x|

| 5 Estimado usuario, ustedya realizd la I
‘\J notificacion de contratacidn para los periodos |

obligados.

Figura 7 Mensaje de atencion
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OPCION RECTIFICAR CONTRATACION DE AUDITORIA EXTERNA

14.3. Ingrese a la opcion “Rectificar contratacién de Auditoria Externa”
para enviar alguna modificacion que surgiere en el contrato de auditoria
externa. (Ver figura 8)

SUPERINTENDENCIA
DE COMPANIAS Y VALORES
——

N7

Notificar

contratacion de

Auditoria

CONTROL AUDITORIA

Rectificar
contratacion de Aud.
Externa

Figura 8 Rectificatorio de Auditoria Externa

14.4. Registre los datos de la rectificacion del contrato de Auditoria Externa

(Ver figura 9)
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SUPERINTENDENCIA
DE COMPANIAS Y VALORES
——

CONTROL AUDITORIA

Contratacion de Auditoria Externa

ACERQ COMERCIAL ECUATORIANO S.A.

Perfodo -
Nimero de Registro del Auditor Fecha de Notificacidn
Consultar Fecha de Suscripcion del

contrato

Nombre del Auditor o Auditoria Confratada Fecha de fin del contrato
Afio del estado financiero a
Contratar

RUC Del Auditor o Auditoria contratada Tipo de Informe de Auditoria -

Motivo de la Nueva Contratacidn

Adjuntar copia de Contrato AN8%a &
Enviar 0 Cerrar

Figura 9 Ingreso de Rectificatorio de Auditoria Externa

14.5. Ingrese el periodo a rectificar.

Nota: Los periodos de contrataciones de Auditoria externa, cuyo informe
de Auditoria ya conste registrado por parte del Auditor externo no podran
ser rectificadas.

14.6. Ingrese el numero de Registro de auditor y presione el botén
“Consultar” para verificar el nombre del Auditor o Auditoria contratada
y su identificacion.

14.7. Ingrese la fecha de suscripcién del contrato.

14.8. Ingrese la Fecha de Fin del contrato.
14.9. Ingrese el Tipo de Informe de Auditoria.

14.10. Escriba el motivo de la nueva contratacion
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Nota: Detalle claramente las causas que produjeron la rectificacion.

14.11. Adjunte el contrato en formato PDF, en caso de contar con el mismo.
14.12. Presione el Boton “Enviar” para notificar su rectificatorio de Auditoria

Externa.

14.13. Se le enviar4 una notificacion al correo electrénico de la compafiia
registrada en el proceso de Actualizacion de datos confirmando en
envio exitoso de su rectificatorio con copia al auditor contratado. (Ver
Figura 10)

Nota: Las rectificaciones de contratacion de Auditoria Externa pasaran
por un proceso de revision por parte de la Direccion de Inspeccion,

control, Auditoria e Intervencion.

Estimado usuario, su rectificatorio de contratacidn de auditoria externa ha sido registrada exitosamente.
Informacion de la notificacion:

Nombre audifor contratado: HANSEN HOLM Y COCLTDA
Ruc auditor contratado: 1790189252001

Niimero registro auditor: 3

Fecha notificacién: 17/0772013

Fecha suscripcién: 07/07/2013

Fecha fin contrato: 09/07/2015

Tipo informe: INDIVIDUAL

Nota: | as rectificaciones de contratacion de Auditoria Externa pasaran por un proceso de revision por parte de la Direccion de Inspeccion,

Control. Auditoria e Intervencion. Una vez procesado su rectificatorio, se enviara una notificacion electronica al correo de la compariia con el
resultado de la revision.

Atentamente,
Supenntendencia de Compadias, Valores v Seguros

Nota: Este s un mail automético. Por favor no responda este mensaje.

Figura 10 Notificacion de Rectificatorio de Auditoria Externa
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14.14. Una vez procesado su Rectificatorio de Contratacion de Auditoria
Externa, se enviara una notificacion electronica al correo de la
compafiia con el resultado de la revision.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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